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Identifie les informations
disposition pour son activité
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Cercle 2
Vérifie la disponibilité des informations
en fonction des objectifs et des

circonstances de I'activité

Cercle 3

Evalue la pertinence de
I'information et la diffuse de facon
appropriée

Cercle 4
Assure la veille informationnelle et met
a jour I'information avec discernement
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Transmission idoine des fiches de paie
produites aux salariés

Moyen de transmission des fiches de
paie produites
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Prise en note des appels
téléphoniques recus de facon
adaptée et claire puis analyse et
transmission aux bons destinataires

Fiche d’appel téléphonique remplie
et transmise

Appel téléphonique
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Mise a jour de la base documentaire

Base documentaire

Commentaire
Le responsable n’a pas lui-méme

procédé a des mises a jour de la base
documentaire
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